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1. INTRODUCAO

A Agente de Transparéncia da SECRETARIA DE ESTADO DA COMUNICACAO —
SECOM, designada pelo ato Resolugao n° 017/2025, publicada no DIOE Edigao n° 11899,
de 12 de maio de 2025, apresenta o Plano de Trabalho Anual, visando elucidar as agdes a
serem desenvolvidas nas areas de transparéncia e controle social, durante o exercicio de

2026, conforme diretrizes estabelecidas na Instrucdo Normativa CGE n° 01/2026.

2. PLANO DE TRABALHO

Segue descricdo pontual das atividades a serem executadas pelo Agente de

Transparéncia, durante o exercicio de 2026.

ATIVIDADE I: INCLUIR E MANTER ATUALIZADAS AS INFORMAGCOES DE INTERESSE
PUBLICO NO PORTAL DA TRANSPARENCIA

Objetivo: Esta atividade tem como objetivo a divulgacao e atualizagdo das informagdes de
interesse publico no portal da transparéncia, portal institucional e sites, visando dar
cumprimento as diretrizes de transparéncia publica conforme a legislagdo e as boas
praticas relacionadas, visando fortalecimento do controle social, respeito os casos de sigilo

legal.

Normativa aplicavel: Lein® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagao, Lei n® 13.709/2018
— Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais, Lei Estadual n°® 16.595/2010, Decreto Estadual
n° 10.285/2014, Matriz de Avaliacdo Radar da Transparéncia Publica — ATRICON, indice
de Transparéncia e Governanca Publica — ITGP e Decreto n° 2.663/2023.

Etapas:

JIF M AIM|J|J|JA|IS|OIN|D

Avaliar a legislacdo aplicavel,
1 rankings, determinacgdes e|X|X|X|X|X|X|X|X[X|X]|X]|X
orientacdes pertinentes.
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Realizar o monitoramento via
2 checklist do plano de trabalho e [ X | X | X | X | X | X | X | X [X|X|X | X
atualizagdes das informacodes
Analisar os itens que ja estéo
publicados nas areas indicadas,
verificar se estao atualizados e, se
3 necessario, contatar a area técnica [ X [ X [ X | X | X | X | X | X | X | X | X | X
detentora da informacéo, solicitando
o documento ou dado atualizado e
realizar sua publicacéo.
Contatar as areas  técnicas
detentoras das informagdes que
ainda nao estdo publicadas,
solicitando o] envio destas
informagdes, e ao final, publica-las
nas areas indicadas.

Entrega: Portal da Transparéncia, sites e portais institucionais atualizados com as

informagdes de interesse publico.

Indicador: 100% das informagdes publicadas e atualizadas.

ATIVIDADE Il: RESPONDER AOS PEDIDOS DE ACESSO A INFORMAGAO

Objetivo: Esta atividade tem como objetivo responder aos pedidos de acesso a informagao
registrados no Sistema Integrado para Gestao de Ouvidorias — SIGO, observando o prazo

legal e garantindo o exercicio do controle social.

Normativa aplicavel: Lein® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagao, Lei n® 13.709/2018
— Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais, Lei Estadual n® 16.595/2010, Decreto Estadual
n° 10.285/2014, Matriz de Avaliacdo Radar da Transparéncia Publica — ATRICON, indice
de Transparéncia e Governanca Publica — ITGP e Decreto n® 2.663/2023.

Etapas:

Monitorar 0s atendimentos
registrados ou encaminhados no
1 sistema SIGO, comvistas ainiciara | X | X | X | X [ X [ X | X | X [ X | X | X | X
tramitagcdo interna daqueles de sua
responsabilidade ou atribuir a outro
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orgao ou entidade quando nao for
de sua competéncia.
Solicitar as informagdes com as
areas técnicas mediante parecer
técnico, diretamente na ferramenta,
guando necessario.
Responder ao solicitante conforme o
prazo legal, podendo ser através de
resposta subsidiada pela area
técnica ou diretamente com a
3 apresentacao da informagdo, | X | X | X [ X [ X | X | X | X | X | X | X |X
quando possivel, observando o
manual para atuagdo dos Agentes
de Transparéncia disponibilizado
pela CGE.
4 Informar sobre a possibilidade de
recurso, quando necessario.

Entrega: indice e relatérios do Sistema Integrado para Gestdo de Ouvidorias — SIGO dentro

da normalidade

Indicador: Numero de manifestacdes respondidas.

ATIVIDADE liIl: PUBLICAR E ATUALIZAR O ROL DE INFORMAGCOES SIGILOSAS

Objetivo: Esta atividade tem como objetivo incluir e atualizar o rol de informacgdes sigilosas,
aprovado pela gestdo, no Portal da Transparéncia do Estado anualmente até o dia 01 de

junho, sem prejuizo de novas atualiza¢gdes no decorrer do exercicio;

Normativa aplicavel: Lein® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagao, Lei n® 13.709/2018
— Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais, Lei Estadual n°® 16.595/2010, Decreto Estadual
n° 10.285/2014, Matriz de Avaliacdo Radar da Transparéncia Publica — ATRICON, indice
de Transparéncia e Governanca Publica — ITGP e Decreto n° 2.663/2023.

Etapas:

Solicitar aos setores do o6rgao
1 documentos referente a existéncia X X X X X X
de Informacdes Sigilosas e envio a
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CGE via e-protocolo com validagao
da autoridade da pasta
Publicar o Rol de Informagdes
Sigilosas conforme estabelecido na
2 legislacdo e seguindo a Cartilha do X X X X X
Rol de Informagdes Sigilosas até
01/06 e manté-lo atualizado.

Entrega: Publicacdo do Rol de Informagdes Sigilosas e atualiza¢gées quando necessario.

Indicador: PTE atualizado com a informacgao.

ATIVIDADE IV: EVENTOS DE TRANSPARENCIA

Objetivo: Esta atividade tem como objetivo a participacédo de cursos, eventos e agdes de
capacitacdo em transparéncia, controle social, atendimento humanizado e temas

correlatos;

Normativa aplicavel: Lein® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagao, Lei n® 13.709/2018
— Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais, Lei Estadual n® 16.595/2010, Decreto Estadual
n° 10.285/2014, Matriz de Avaliagdo Radar da Transparéncia Publica — ATRICON, indice
de Transparéncia e Governanca Publica — ITGP e Decreto n® 2.663/2023.

Etapas:

Participar de capacitacdes, cursos e
1 eventos promovidos pelo Estado do X X X
PR e também por outras instituicdes

Entrega: Agregar conhecimentos especificos da area de atuacao.

Indicador: Apresentagao de certificados de concluséo.
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ATIVIDADE V: PROMOVER CAPACITACOES

Objetivo: Esta atividade tem como objetivo a promogéo de agdes de capacitagdo e fomento
a transparéncia publica com servidores do 6rgao ou entidade, no minimo 2 (duas) vezes ao

ano;

Normativa aplicavel: Lein® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagao, Lei n® 13.709/2018
— Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais, Lei Estadual n°® 16.595/2010, Decreto Estadual
n° 10.285/2014, Matriz de Avaliacdo Radar da Transparéncia Publica — ATRICON, indice
de Transparéncia e Governanca Publica — ITGP e Decreto n® 2.663/2023.

Etapas:

Envio de folders e cards sobre
transparéncia aos servidores

Com o auxilio do NICS e CGE,
2 promover 2 cursos ou capacitagdes X X
no ano

Entrega: Servidores capacitados, com conhecimento sobre areas relacionadas

transparéncia.

Indicador: Apresentacao de material enviado aos servidores.

ATIVIDADE VI: ATUAR NO CUMPRIMENTO DOS ITENS RELATIVOS A SUA AREA DE
ATUACAO JUNTO A RANKINGS AVALIATIVOS REALIZADOS POR ENTIDADES DE
CONTROLE EXTERNO E SOCIAL

Objetivo: Atuar com vistas a dar cumprimento a todos os itens afetos a sua area de atuagao
em matrizes de avaliagbes, rankings ou atividades similares realizadas por entidades de
controle externo ou social, especialmente aqueles que garantem certificagcbes ao Poder

Executivo Estadual.

Normativa aplicavel: Lein® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagao, Lei n® 13.709/2018
— Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais, Lei Estadual n°® 16.595/2010, Decreto Estadual
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n° 10.285/2014, Matriz de Avaliacdo Radar da Transparéncia Publica — ATRICON, Indice

de Transparéncia e Governanca Publica — ITGP e Decreto n® 2.663/2023.

Etapas:
ONOCQ m
apa e a0 da etapa
JIFIM|A|M J/IA[S|O|N|D
Monitorar os prazos e matrizes
1 estabelecidas pelos rankings X X X X

avaliativos

Manter as informacdes atualizadas
para garantir o cumprimento dos
itens e atender as solicitagdes da
CGE

Entrega: PTE atualizado

Indicador: Manutencéo do selo conquistado pelo Estado do Parana

ATIVIDADE VII: ATUAR JUNTO AOS SETORES PARA DISPONIBILIZACAO DE DADOS
COMPLETOS NO PORTAL DA TRANSPARENCIA DO ESTADO

Objetivo: Esta atividade tem como objetivo atuagao junto aos setores responsaveis pelos
dados e informagdes de interesse publico do respectivo 6rgédo ou entidade, com vistas a
garantir que a base de dados estejam completa na sua origem e disponivel no Portal da

Transparéncia do Estado.

Normativa aplicavel: Lein® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagao, Lei n® 13.709/2018
— Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais, Lei Estadual n® 16.595/2010, Decreto Estadual
n° 10.285/2014, Matriz de Avaliacdo Radar da Transparéncia Publica — ATRICON, indice
de Transparéncia e Governanca Publica — ITGP e Decreto n® 2.663/2023.

Etapas:

Articulagéo junto aos setores do
1 orgao para envio de informagbes | X | X | X | X [ X | X | X | X [ X | X | X | X
atualizadas conforme necessidade
Atualizagao periodica do PTE com
as informacdes recebidas
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Entrega: Portal da Transparéncia, sites e portais institucionais atualizados.
Indicador: 100% das informagdes publicadas e atualizadas.

ATIVIDADE VIII: PUBLICAR RELATORIOS REFERENTE AS DESPESAS COM
PUBLICIDADE LEGAL E INSTITUCIONAL

Objetivo: Esta atividade tem como objetivo dar publicidade por meio oficial dos valores
investidos em publicidade, em cumprimento ao previsto no art. 16 e paragrafo unico da Lei
Federal n° 12.232/2010, que dispde sobre a divulgacdo das informagbes acerca da

execucao do Contrato de Publicidade.

Normativa aplicavel: Lein® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagao, Lei n® 13.709/2018
— Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais, Lei Federal n° 12.232/2010, Lei Estadual n°
16.595/2010, Decreto Estadual n° 10.285/2014, Matriz de Avaliacdo Radar da
Transparéncia Publica — ATRICON, indice de Transparéncia e Governanca Publica — ITGP
e Decreto n® 2.663/2023.

Etapas:

Pedir o levantamento dos gastos
realizados pelos érgéos do Governo

1 . o XXX [ X[X|X[X|X[X]|X]|X]|X
para a equipe da Diretoria de
Publicidade
Apresentar ao Gestor do Orgao, ou

2 delegatorio, as informagdes [ X | X | X | X | X [ X | X | X | X | X | X [X
levantadas

Acompanhar e providenciar a
3 publicidade dos relatérios em diario | X | X | X | X [ X [ X [ X | X | X | X | X | X
oficial e no site da SECOM

Entrega: Publicagdo em Diario Oficial e site SECOM

Indicador: 100% das informacgdes publicadas.
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3. DISPOSICOES FINAIS

A Agente de Transparéncia da SECOM compromete-se a cumprir com suas demandas
legais, bem como ficam de acordo com o presente Plano de Trabalho o Secretario Cleber
Mata e o Diretor-Geral Eduardo Pugnali Marcos da Secretaria de Estado da Comunicagao
— SECOM.

Curitiba, 20 de margo de 2026.

FLAVIA DE RAMOS MAIA
AGENTE DE TRANSPARENCIA

EDUARDO PUGNALI MARCOS
DIRETOR-GERAL

, CLEBER MATA )
SECRETARIO DE ESTADO DA COMUNICAGAO
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