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PARA EMISSAO DA NOTA FISCAL E COMPROVAGAO DE VEICULAGCAO

Atencao! A aceitacdo em executar os servicos deste Pl obriga a empresa
a cumprir, até a data da realizacdao do pagamento, em razao do contrato
firmado entre o Governo do Estado do Parana e a agéncia de publicidade, as
seguintes exigéncias:

® Estar regularmente constituida para executar a atividade para a qual foi
contratada;

® Estar regular perante o FGTS;

® N3ao estar inscrito no CADIN do Governo do Estado do Parang;

® Estar regular perante a Fazenda Municipal da sede da empresa;

® Estar com todas as certiddes regulares no sistema GMS, sendo:

+" Cédula de Identidade dos Diretores/Gerentes;

» Contrato Social;

' Prova dos administradores em exercicio;

" Inscricdo do Ato Constitutivo;

" Declaracdo de ndo utilizacdo de mio-de-obra infantil;

v Decreto de autorizacdo em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais;

+" Certiddao Execug¢ao Patrimonial;

+" Balanco Patrimonial, Demonstracoes Contabeis, Termo de Abertura
e Encerramento ou Prova de Inatividade - comprovacao através de
Declaracdo de Imposto de Renda e ultimo balan¢o concretizado;

" Certidao Negativa de Faléncia e Concordata;

+" Certiddao Negativa de Tributos Municipais;

»" Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;

" Alvara de funcionamento;

' Cadastro de Pessoa Fisica - CPF do proprietario;

' Cadastro de Pessoa Fisica - CPF dos Diretores/Gerentes;
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PARA EMISSAO DA NOTA FISCAL E COMPROVAGAO DE VEICULAGCAO

»" Inscricgaono Cadastrode Contribuinte Municipal oulnscricdono Cadastro
de Contribuinte do Estado ou Certidao Narrativa de Inexisténcia de
Inscricao no Cadastro de Contribuintes do ICMS;

+" Certidao Negativa de Tributos Estaduais (UF de Origem);

+" Certidao Negativa de Tributos Estaduais no Estado do Parang;

+" Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido - CND;

+" Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

+»" Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

® N3o ter impedimento judicial para contratar com o Poder Publico de todas
as esferas;

® Manter o titulo desta obrigacao em carteira;
® Efetuar a apresentacao da nota fiscal e do comprovante de execucdao dos
servicos quando solicitados pela agéncia de publicidade.
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1. INFORMACOES GERAIS

1.1 Endereco de entrega e cobranca: o endereco para a entrega de todo
documento de cobranca e de comprovacao da veiculacao realizada sera o da
agéncia de publicidade que emitiu o PI.

1.2 Documentos que nao forem entregues, conforme orientacdes a seguir,
serao devolvidas para ajustes ou cancelamento.

1.3 A documentacao enviada para a agéncia devera ser sempre original.
E de inteira responsabilidade do veiculo a apresentacdo das declaracdes
gquando houver alguma imunidade tributaria.

1.4 Empresas optantes pelo Simples ou entidades sem fins lucrativos devem
enviar a declaracao de isencdo original enderecada a agéncia, em papel
timbrado da empresa, com o carimbo do CNPJ, nome completo e legivel do
responsavel, seu cargo, RG, CPF, CRC do contador (este ndo obrigatdrio para
MEIs e nos termos das Radios e TVs Educativas) e assinatura. Além disso,
deve constar o carimbo de imunidade fiscal na nota fiscal, exceto para notas
fiscais eletrénicas que constem a informacao de empresa inscrita no Simples
Nacional.

1.5 Empresas optantes pelo Simples Nacional devem anexar o comprovante
da consulta efetuada no site da Receita Federal, de adesao ativa ao Simples.

1.6 Com relacdo IN 2145/2023, no caso das Fundacdes para que ndo haja
retencao € necessario enviar uma declaracao original enderecada a agéncia,
em papel timbrado da empresa, com o carimbo do CNPJ e Razao Social, nome
completo e legivel do responsavel, seu cargo, RG, CPF, CRC do contador.
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No caso das TVs e Radios Educativas, é necessario enviar a Declaragao de
Isencdo e o Termo de Compromisso.

1.7 A falta desse documento ou do carimbo na NF acarretara a retencao do
imposto na fonte, de acordo com legislacao vigente, ou, ainda, a devolucao
do documento fiscal para cancelamento e correcdes.

1.8 Em caso de pagamento com a retencao dos impostos, ndo sera possivel a
devolucao de valores.

1.9 A veiculacdo deve ser realizada, em regra, pelo proprietario da midia
contratada, o qual recebera o pagamento pela prestacao do servico.
Paragrafo unico. Excepcionalmente, admite-se que a veiculacdo seja realizada
por terceiro, desde que:

a) ambas as empresas sejam integrantes do mesmo grupo econdmico, isto
€, exista identidade de socios e relacao de hierarquia entre elas ou prova de
atuacao conjunta com vistas a um objetivo em comum;

b) ambas as pessoas juridicas atendam as condi¢cdes expostas no item “para
emissao da nota fiscal e comprovacao de veiculacdo”, deste manual.

C) seja apresentado(a):

c.l) comprovacao de gque o terceiro contratado tenha a atividade que lhe
permita a veiculacdo da midia devidamente prevista em seu registro societario
e no Comprovante de Inscricdo e de Situacao Cadastral (CNPJ), por meio do
CNAE;
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c.2) instrumento juridico que comprove a contratacao do terceiro pela midia
contratada para a realizacao deste servico.

2.0 Aagéncia, aposreceberoe-maildo veiculo, deveraretorna-locomonumero
do protocolo gerado durante o envio do processo com a documentacao a
Secretaria de Comunicacao.

21 E obrigatério o envio da tabela de precos negociada com data
atualizada, carimbada e assinada ou assinada via Certificado Digital, junto
a comprovacao e a mesma devera estar disponivel no site.

2.2 Termo de Compromisso para as Fundacdes, estas de conhecimento
das agéncias.

2.3 Todas as declaracdes necessarias ao processo, devem estar carimbadas e
assinadas ou assinadas via Certificado Digital.
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2. CANCELAMENTO

2.1 SO serao aceitos documentos (inclusive NF) da empresa autorizada no PI.
Caso os documentos corretos nao sejam apresentados em até 90 dias (apds
a veiculacao), o Pl sera cancelado.

2.2 O Pl serd automaticamente cancelado se os documentos nao forem
apresentados corretamente no prazo de até 90 dias apds a veiculacao.
Prorrogacdes excepcionais serao avaliadas pela Secom.

2.3 Caso o cancelamento seja feito, o processo se dara por encerrado e nao
podera haver nenhuma cobranca futura, ou seja, o veiculo nada mais podera
requerer a titulo de pagamento.
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3. FALHAS, COMPENSAGCOES, REAPLICAGCOES E BONIFICAGOES

3.1 Falhas devem ser deduzidas da nota fiscal.

3.2 Nao serao aceitas compensacdes de falhas sem a prévia autorizacao da
agéncia, mediante orientacaodocliente. Compensacdes feitassemaautorizacao
da agéncia serao desconsideradas e abatidas.

3.3 No caso de falhas em bonificacdes e reaplicacdes, os valores
correspondentes devem ser deduzidos do montante de pagamento pelo
envolvimento. Nesse cenario, € necessario entrar em contato com o funcionario
da agéncia responsavel para calcular e obter a aprovacao do abatimento antes
da emissdo da nota fiscal.

3.4 Bonificacdes: para as insercdes/impressdes veiculadas, em todos os tipos
de midia, fora do contratado e que excedam o autorizado, solicita-se que seja
anexada ao processo no E-Protocolo uma carta de bonificacdo enderecada ao
cliente Governo do Estado do Parana. Essa carta deve estar devidamente datada,
carimbada e assinada, e deve ser intermediada pela agéncia de publicidade.
A carta deve comunicar que as insercdes/impressdes excedentes ndo serdo
sujeitas a cobrancas futuras, incluindo radios e TVs, onde os comprovantes das
fiscalizadoras sao enviados.

3.5 Veiculacbdes de radio realizadas em desacordo com o que foi contratado nao
serao aceitas; serao desconsideradas e sujeitas a abatimento, sendo permitida
uma tolerancia de até 20 minutos.

3.6 Caso a empresa de checking identifique falha, € de responsabilidade do
veiculo de radio ter as censuras corretas e contesta-la dentro do prazo.
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4. COMPROVANTE DE VEICULACAO (exceto revista e jornal)

4.1. OBSERVACOES GERAIS PARA COMPROVACAO 41.8 Data de emissdo dos comprovantes deve ser apds o término da
veiculacao.

411 O comprovante de veiculacao devera ser emitido contra o mesmo CNPJ
do cliente da NF.

41.2 O titulo do relatdrio a ser utilizado como comprovante de veiculacao
ndo pode ser “Mapa de Veiculacdo”, e sim “Comprovante de Veiculagcao/
Irradiacao”.

41.3 Deve constar o nome da campanha como constou na OBS do PI, bem
como numero do Pl.

4.1.4 Deve ser encaminhado aos cuidados da agéncia emissora do Pl.

4.1.5 Devem constar o periodo da veiculacdo, o més/ano de exibicdo, os horarios
e as datas das veiculacdes. Essas informacdes nao podem ser previsdes, mas
reais.

41.6 O comprovante deve ser emitido em papel timbrado ou via sistema,
desde que conste o logo da empresa/veiculo.

4.1.7 Deve ser carimbado pela agéncia e pelo veiculo, (o carimbo deve conter
0s mesmos dados da NF, da razao social, do CNPJ, do endereco), com nome
completo e legivel, assinado, com RG e CPF descritos e com men¢ao ao cargo
do representante legal.
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4.2 REVISTA E JORNAL

4.2.1 Jornal: exemplar impresso completo em PDF, edicdes continuas e
numeradas, original e com boa qualidade. Jornais que nao tenham o nome do
jornal, a data de veiculacdo, o numero de paginas em todas as paginas do veiculo
e a comprovacao da circulacao no periodo conforme consta na AP, deverdao
emitir uma declaracdo com base no Artigo 299 (papel timbrado da empresa,
carimbo de CNPJ, nome do jornal, data da veiculacdao e n® de paginas, nome
completo e legivel do responsavel, cargo, RG, CPF e assinatura), informando
o jornal, a data e a pagina que veiculou o anuncio. Jornais com mais de uma
edicao por PI, informar no Art 299, a quantidade da tiragem por edicado.

4.2.2 Revistas: exemplar completo em PDF, original e com boa qualidade. Para
as revistas que ndo constam o més de veiculagcao na capa ou caso esta seja
bimestral ou trimestral, € obrigatdrio o envio de uma carta (papel timbrado da
empresa, carimbo de CNPJ, nome completo e legivel do responsavel, cargo,
RG, CPF e assinatura), especificando o periodo de veicula¢cdao desta.

4.2.3 Tanto para revista quanto para jornal, € indispensavel o envio do relatério
do IVC atualizado ou de outro auditor independente, desde que credenciado
pelo CENP, com a indicacdo de todos os locais de distribuicao, incluindo
endereco e referéncias completas.

4.2.4 Na hipotese de nao haver o relatorio de auditor independente, enviar nota
fiscal de impressao emitida pela grafica contra o veiculo, indicando a tiragem.
Se a nota fiscal ndo possuir a informacao de tiragem, sera necessario anexar a
declaracao da grafica, conforme modelo 1.
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4.2.5 O veiculo deve anexar a declaracdao de distribuicao, conforme modelo 2.

4.2.6 Quando a impressao do jornal/revista for feita pelo proprio veiculo, este
devera emitir declaracao conforme modelo 3.

4.2.7 Quando a impressao de jornal ou revista for realizada por uma grafica
terceira, € necessario incluir na nota fiscal do veiculo o numero da nota fiscal
da referida grafica.

4.2.8 Na hipotese do jornal pertencer a um grupo de socios e a impressao
for efetuada na grafica de outro CNPJ pertencente a esses mesmos socios, €
necessario anexar ao processo os modelos 1e 3 do Art. 299, juntamente com
uma declaracdo contendo os dados dos soécios e seus respectivos CNPJs.
Essa declaracdo deve ser assinada com certificado digital da empresa e/ou
carimbo de ambos.
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4.3 INTERNET (além de tudo que consta exigido de 4.1.1 a 4.1.9)

4.3.1 O relatdrio de entrega das impressdes devera ser emitido por dia, canal,
formato e deve constar a quantidade de impressdes ou cliques ou views (de
acordo com a compra) por dia e o total. Para as diarias, também informar a
quantidade de impressdes entregues.

4.3.2 Para o print de cada formato e peca do anuncio em exibicdo, deve
estar visivel o nome do portal e a data da impressao. Para comprovacao de
didrias, enviar um print de cada dia referente as datas autorizadas/veiculadas,
organizados em um arquivo PDF e assinados por Certificado Digital pelo
responsavel. Quando for um periodo, deverao ser enviados dois prints: um do
12 dia da veiculacao e outro do ultimo dia da veicula¢cao, também organizados
em um arquivo PDF e assinados digitalmente pelo responsavel. Se possivel,
anexar o relatorio do sistema.

4.3.3 Importante: Tanto no relatdério de entrega das impressdes quanto nos
prints, devem constar as seguintes informacdes: nome do cliente; nome da
campanha (conforme OBS do PI); nimero do PI; periodo da veiculacao; portal
ou formato ou peca veiculada. Todos esses dados devem ser emitidos em
papel timbrado e carimbado. O carimbo deve conter os mesmos dados da NF,
incluindo razao social, CNPJ e endereco. Além disso, o documento deve conter
o nome completo e legivel do responsavel e/ou ser assinado por Certificado
Digital da empresa. E necessario também descrever o RG, CPF e cargo do
assinante.

4.3.4 Caso as impressdes excedam o contratado, emitir carta de bonificacao.

4.4 TELEVISAO E RADIO (além de tudo que consta exigido de 4.1.1 a 4.1.9)
4.4 O relatorio de entrega das insercdes devera ser emitido por dia, hora de
exibicao, duracao, peca e programa exibido.

4.5 MiDIA OOH, DOOH, ELETRONICA (além de tudo que consta exigido
de 4.1.1 a2 4.1.9)

4.5.1 O relatdrio de entrega das insercdes deve ser detalhado e conter todas
as informacdes de endereco do local contratado/veiculado. Além disso, é
necessario fornecer um relatério de imagens em boa qualidade, comprovando
a exibicdao da campanha.

4.5.2 Em caso de uso de algum software e/ou ferramenta para coleta de dados,
se faz necessaria uma carta, da empresa de software e do veiculo, informando
o detalhamento da fonte, de acordo com a Lei Geral de Protecao de Dados.

4.5.3 Para o painel estatico, a comprovacao das fotos devera ser de 100% (de
todos os painéis, na data inicial e final da veiculacao).

4.5.4 A comprovacao de fotos com boa visibilidade (diurnas) & obrigatoria,
especialmente no caso de painéis com iluminacao. Todas as fotos devem estar
datadas desde o inicio até o término da campanha.

4.5.5 Além disso, € necessario enviar um link permanente que mantenha o
arquivo disponivel por 5 anos. Esse link deve conter todas as fotos desde
o inicio até o término da campanha, a menos que toda a documentacao ja
esteja anexada ao E-Protocolo.
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4.6 MOBILIARIO URBANO, ABRIGO DE ONIBUS, EVENTOS E DEMAIS
MEIOS (além de tudo que consta exigido de 4.1.1 a 4.1.9)

4.6.1 O relatdrio de entrega das insercdes deve ser detalhado e conter todas
as informacdes de endereco do local contratado/veiculado. Além disso, é
necessario fornecer um relatério de imagens em boa qualidade, comprovando
a exibicao da campanha.

4.6.2 A comprovacao de fotos com boa visibilidade (diurnas) é obrigatoria,
especialmente no caso de painéis com iluminacado. Todas as fotos devem estar
datadas desde o inicio até o término da campanha.

4.6.3 Além disso, € necessario anexar ao protocolo todas as fotos do inicio da
campanha e do término da campanha.

4.6.4 Também é preciso enviar um link permanente, com disponibilidade do
arquivo por 5 anos, contendo todas as fotos desde o inicio até o término
da campanha, exceto quando toda a documentacdao estiver anexada ao
E-protocolo.

4.7 OC’s
4.7.1 OC assinada pelo cliente e pela agéncia, via original.

4.7.2 O fornecedor deve apresentar trés orcamentos assinados e carimbados
(podem ser cdpias por e-mail) e enviar para a atencdo do érgdo pagador (A/C
do orgdo pagador). Caso ndo possua 0s orcamentos, € necessario apresentar
uma carta de dispensa em papel timbrado original da agéncia, com data
anterior a abertura do PADV.

4.7.3 Todos os valores do processo deverao bater com os valores que constam
no PADV.

4.7.4 Comprovantes de producdo grafica deverao ser enviados em arquivo
PDF, com carimbo e assinatura da agéncia e fornecedor.

4.7.5 Comprovantes de producao eletrénica deverdao estar anexos ao sistema
E-Protocolo.

4.7.6 Devera constar a praca de distribuicao e periodo.
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5. EMISSAO DE NOTA FISCAL

5.1 A nota fiscal devera ser emitida apds o término da veiculacdo, contra o
cliente Governo do Estado do Parana e direcionada aos cuidados da agéncia
emissora do Pl. Deve ser emitida uma unica nota fiscal por PI.

5.2 Enviar as notas fiscais de forma eletrbnica junto ao restante da
documentacao.

5.3 As notas fiscais deverao estar em conformidade com o cadastro no GMS
da SECOM, bem como com os dados cadastrais do Pl e o numero da nota
fiscal do fornecedor. Caso a nota fiscal recebida esteja em desacordo com
essas informacodes, sera devolvida imediatamente para substituicao.

5.4 Os pagamentos somente serao efetuados mediante documentacao
completa e correta.

5.5 Devem constar na NF as seguintes informacodes:

a) Descricdo detalhada do servico prestado (ex.: prestacao de servicos de
veiculacdao conforme autorizacdao ou Pl, campanha, periodo, formato, PADYV,
empenho, valores, nota fiscal do fornecedor e dados bancarios).

b) Conforme consta no Item 6.9 CENP, inserir no campo de informacdes
adicionais das notas fiscais e faturas a seguinte expressao: “Valor de Referéncia
do ‘Desconto-Padrao’ (remuneracao da agéncia - item 1.11 das Normas-Padrao
da Atividade Publicitaria): R$ ... (valor da comissdo que consta no PI)...”;

c) Nome da campanha (conforme cabecalho e OBS do Pl) e numero do PI;

d) Vencimento conforme consta no PI (respeitando o prazo de entrega da NF
- item 1.2);

e) Aos cuidados da agéncia... (emissora do Pl)...;
f) Dados bancarios para pagamento anexo a nota fiscal.

g) Em observancia as disposicdes da Lei Federal n? 9.430/1996, e aquelas
constantes nas Instrucdes Normativas da Receita Federal do Brasil - RFB n®
1.234/2012 e n2 2145/2023, os procedimentos dos processos de faturamento
e emissao de notas fiscais, especificamente quanto a retencao de Imposto
de Renda sobre o fornecimento de bens ou prestacao de servicos em geral,
serao efetuados conforme o previsto no item 6 deste manual.
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6. DO PROCEDIMENTO PARA RETENGCAO DE IMPOSTO DE RENDA

Em observancia a Instrucdo Normativa da Receita Federal n® 1.234/2012, c/c
ao artigo n? 64 da Lei Federal n? 9.430 de 1996, ocorrera a retencdao ampla
do Imposto de Renda por parte da SECOM. Essa retencao sera aplicada sobre
o valor a ser pago, conforme indicado na Tabela de Retencao presente no

([l!!

anexo da normativa mencionada.

Nao serdo aceitas, para fins de liquidacao de despesa, notas fiscais, faturas ou
recibos fornecidos pelos prestadores de servi¢co e fornecedores de bens em
desacordo com as regras de retencao dispostas na Instrucdao Normativa RFB
ne 1.234/2012.

As agéncias de publicidade devem obrigatoriamente destacar a retencao do
Imposto de Renda Retido na Fonte nos Documentos Fiscais emitidos, em
conformidade com o disposto no art. 2°, paragrafo 62 da IN n21.234/2012, sob
pena de devolucao das notas para correcao.

Nao havera retencdo de Imposto de Renda nos casos previstos no

artigo 4° da IR 1.234/2012, desde que a empresa apresente documentos
gue comprovem a situacdo que gere isencao. Esses documentos devem ser
enviados em conjunto ao documento fiscal a ser pago, sob pena de retencao
nos percentuais da legislacao vigente.

Nos casos de Publicidade Institucional a retencao de IR sera realizada apenas
sobre o valor da comissao da agéncia e dos servicos diretamente prestados
por ela.
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7. CERTIDOES EXIGIDAS NO ATO DO PAGAMENTO

7.1 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces.

7.2 Certidao Negativa de Tributos Estaduais no Estado do Parang;
http://www.cdw.fazenda.pr.gov.br/cdw/confirmacao/.

7.3 Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unidao - CND;
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir

7.4 Fundo de Garantia do Tempo de Servico FGTS;
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

7.5 Inscricdao no Cadastro de Contribuinte Municipal ou Certidao Narrativa
comprovando a inexisténcia da inscricao.
http://www.cdw.fazenda.pr.gov.br/cdw/emissao/certidaoNarrativa

7.6 Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_
solicitacao.asp

7.7 Nao constar no rol de sancionados - Cadastro de Empresas Inidbneas e
Suspensas - CEIS do Governo Federal
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/
ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc
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8. PAGAMENTO

7.8 Nao constar no Cadastro de Inadimplentes do Governo do Estado do Os pagamentos serdo realizados pelos Orgdos Pagadores as agéncias,
Parana - CADIN: https://www.cadin.pr.gov.br/ apos 30 dias da apresentacdo das comprovacdes exigidas nos capitulos 4,
5 e 6 desse manual e seguindo as determinacdes do Artigo N2 13.3 do
7.9 Certificado de Regularidade Fiscal com a Fazenda Municipal da sede do Contrato, firmado entre a SECOM e a Agéncia, que segue na integra para
veiculo. consulta.
710 Cadastro de Pessoa Fisica - CPF dos Diretores/Gerentes; 13.3 O pagamento das despesas sera feito fora do més de produg¢do ou de
N R veiculacdo, em até 30 (trinta) dias apos a apresentacdao dos documentos
7.11 Cadastro de Pessoa Fisica - CPF do proprietario; previstos nos subitens 13.1 e 13.2.

712 Certiddao Negativa de Tributos Municipais; ) R
O qual este contrato, segue a Lei N2 8.666 que regulamenta e institui normas

713 N&o constar no rol de sancionados pela Procuradoria Geral do Estado para licitacGes e contratos da Administracao Publica, conforme Artigo 40:

do Parana .
XIV - condicdes de pagamento, prevendo:

a) prazo de pagamento nao superior a trinta dias, contado a partir da data
final do periodo de adimplemento de cada parcela;

714 Alvara de funcionamento.

OBSERVACAO:
AS CERTIDOES DEVEM ESTAR VALIDAS NA DATA DO PAGAMENTO.
CERTIDOES COM VENCIMENTO PROXIMO DEVEM SER RENOVADAS
O QUANTO ANTES. NA HIPOTESE DE VENCEREM, O VEICULO

9. DECLARAGCAO ART? 299

Para todos os tipos de midia, exceto quando houver comprovante da

; fiscalizadora, emitir uma declaracdao com base no Artigo 299 (papel timbrado
ESTARA SUJEITO A PRORROGAR O VENCIMENTO DA NOTA FISCAL da empresa, carimbo de CNPJ, nome do veiculo, data da veiculacdo e n® de

ATE QUE A PENDENCIA SEJA SANADA. paginas, nome completo e legivel do responsavel, cargo, RG, CPF e assinatura,
autenticado em cartorio ou por Certificado Digital) conforme modelos anexos.
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PAPEL TIMBRADO DE GRAFICA

Curitiba, , de 20

A agéncia (nome da agéncia).

A empresa (colocar razao social da grafica), estabelecida no endereco (colocar endereco completo da grafica
com nome da rua, n2, bairro, cidade, UF e CEP), inscrita sob o CNPJ (CNPJ da grafica), declara, nos termos do
Art. 299 do Cdédigo Penal Brasileiro, que executou servicos de impressao grafica para (razao social e endereco

completo do veiculo), no seu parque grafico situado em (colocar endereco completo com nome rua, n, bairro,
o cidade, UF, CEP, razao social e CNPJ da grafica), conforme segue:

Nome do veiculo: (nome do jornal impresso)
M o D E LOS Edi¢cdo: (n? da edi¢cdao do jornal impresso)
Data de realizacdo: (data da veiculacao do jornal impresso)
Tiragem: (total de exemplares impressos)

Assinatura original com firma reconhecida

Nome:
Cargo:

RG:

CPF:

Razao social:
Endereco:
Telefone:

CARIMBAR O DOCUMENTO COM DADOS DA EMPRESA E AUTENTICAR EM CARTORIO OU POR
CERTIFICADO DIGITAL.

LINK PARA DOWNLOAD



https://www.comunicacao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2023-08/modelo_1_-_papel_timbrado_veiculo.pdf
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PAPEL TIMBRADO DE VEICULO - JORNAL SEM GRAFICA PAPEL TIMBRADO DE VEICULO - JORNAL

Curitiba, , de 20 . Curitiba, , de 20
A agéncia (nome da agéncia). A agéncia (nome da agéncia).
A empresa (colocar razao social do veiculo), estabelecida no endere¢o (colocar enderego completo do veiculo com
A empresa (colocar razdo social do veiculo), estabelecida no endereco (colocar endereco completo do veiculo nome da rua, n?, bairro, cidade, UF e CEP), insctita sob o CNPJ (CNRJ do V_eI'CU|O), declara, nos termos do Art. 299 do
com nome da rua, n¢, bairro, cidade, UF e CEP), inscrita sob o CNPJ (CNPJ do veiculo), declara, nos termos do Art. Co’dlgo Penal Brasileiro, que executou impressao no seu parque grafico S|tuad'o em (colo_car_ en_d?reco f:ompleto do
299 do Cédigo Penal Brasileiro, que executou servicos de distribuicdo de jornal (nome do jornal/revista), conforme Vel(_:ulo com nome da rua, n%, bairro, cidade, UF, CEP, razado social e CNPJ do veiculo) e a distribuicao do jornal (nome
segue: do jornal/revista), conforme segue:
Local de distribuicio: Nome do veiculo: (nome do jornal impresso)
Ne Edico: Edi¢cdo: (n? da edi¢do do jornal impresso)
Quantidade de exemplares destinados a assinantes: exemplares Tiragem: (total de exemplares impressos)
(ndo precisa dos nomes dos assinantes) Data de Veiculagdo: (data da veiculagdo do jornal/revista impresso)
Quantidade de distribuicdo gratuita: exemplares P.l:
Quantidade de exemplares destinados a venda avulsa: exemplares Campanha:
Data de Veiculacdo: (data da veiculacdo do jornal/revista impresso) PADV/Data PADV:
P.l.:
Campanha:
PADV/Data PADV: Local de distribuicdo:
Quantidade de exemplares destinados a assinantes: ___ exemplares
. - . . (ndo precisa dos homes dos assinantes)
S ssinaturaioriginaliGEm firmaireconhesie s Quantidade de distribuicao gratuita: exemplares
Quantidade de exemplares destinados a venda avulsa: exemplares
Assinatura original com firma reconhecida
Nome:
Cargo: Nome:
RG: Cargo:
. RG:
BE:
CR: : - CPF:
ch e dEIE Razao social:
Enderego: Enderego:
Telefone: Telefone:
CARIMBAR O DOCUMENTO COM DADOS DA EMPRESA E AUTENTICAR EM CARTORIO OU CARIMBAR O DOCUMENTO COM DADOS DA EMPRESA E AUTENTICAR EM CARTORIO OU
POR CERTIFICADO DIGITAL. POR CERTIFICADO DIGITAL.
LINK PARA DOWNLOAD LINK PARA DOWNLOAD



https://www.comunicacao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2023-11/modelo_02_-_papel_timbrado_do_veiculo_1.pdf
https://www.comunicacao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2023-08/modelo_3_-_papel_timbrado_veiculo.pdf
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PAPEL TIMBRADO DE VEICULO - RADIO/TV/INTERNET PAPEL TIMBRADO DE VEICULO - PRODUCAO

Curitiba, , de 20 . Curitiba, , de 20
A agéncia (nome da agéncia). A agéncia (nome da agéncia).
A empresa (colocar razao social do veiculo), estabelecida no endereco (colocar enderegco completo do veiculo A empresa (colocar razao social do veiculo), estabelecida no endereco (colocar endereco completo com nome
com nome da rua, n¢, bairro, cidade, UF e CEP), inscrita sob o CNPJ (CNPJ veiculo), declara, nos termos do Art. da rua, n®, bairro, cidade, UF e CEP), inscrita sob o CNPJ (CNPJ do veiculo), declara, nos termos do Art. 299 do
299 do Cdédigo Penal Brasileiro, que executou os servicos de (ex: Internet/raddio/tv), conforme segue: Cdédigo Penal Brasileiro, executou servi¢cos para (razdo social agéncia e endereco completo), conforme segue:
Nome do veiculo: (nome impresso) P.P.:
Produto: Campanha:
P.l.: PADV/Data PADV:
Campanha: Data ou Periodo da Veiculacao:
PADV/Data PADV: Descrigao dos Servigos:
Periodo da Veiculagcdo: (data inicial até data final)
Quantidade Insercdes: (Tv/Radio)
Quantidade Impressées: (Internet) Assinatura original com firma reconhecida
Quantidade Excedente: (Tv/Radio/Internet)
Assinatura original com firma reconhecida
Nome:
Cargo:
RG:
Nome: Cij .
Cargo: Razao social:
RG: Endereco:
CPE: Telefone:
Razao social:
Endereco:
Telefone:
CARIMBAR O DOCUMENTO COM DADOS DA EMPRESA E AUTENTICAR EM CARTORIO OU POR CARIMBAR O DOCUMENTO COM DADOS DA EMPRESA E AUTENTICAR EM CARTORIO OU POR
CERTIFICADO DIGITAL. CERTIFICADO DIGITAL.
LINK PARA DOWNLOAD LINK PARA DOWNLOAD



https://www.comunicacao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2023-08/modelo_4_-_papel_timbrado_veiculo.pdf
https://www.comunicacao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2023-08/modelo_5_-_papel_timbrado_veiculo.pdf
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AGENCIAS - CONTATOS

engenho de ideias

ENGENHO DE IDEIAS

Rua Humberto Carta, 96. Sala 07
Hugo Lange - Curitiba - PR
engenho@engenhodeideias.com.br
(41) 3122-4900

G/PAC COMUNICACAO INTEGRADA
R. Ver. Washington Mansur, 170

Ahu - Curitiba - PR
contato.governo@grupogpac.com.br
(41) 3525-5650

LUA PROPAGANDA

Avenida Candido de Abreu, 776 - 102 andar
Curitiba - Parana - PR
faturamentopr@lua.ag

(41) 3015-4677

TIF COMUNICACAO

Av. Jodao Gualberto, 1342 - 112 andar
Cabral - Curitiba - PR
contato@tif.com.br

(41) 3015-5352

VIVAS COMUNICACAO
Rua Padre Anchieta, 214
Mercés - Curitiba - PR
contato@vivas.ag

(41) 3027-5955
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LEGISLAGAO E REFERENCIAS

® | ej Federal 12.232/2010;

Dispde sobre as normas gerais para licitacdo e contratacdao pela administracao
publica de servicos de publicidade prestados por intermédio de agéncias de
propaganda e da outras providéncias.

® | ci Federal n® 8.666/1993 (art. 27, inciso |V, e art. 55, inciso XIII);
Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicao Federal, institui normas
para licitacdes e contratos da Administracao Publica e da outras providéncias.

® | ci Federal n214.133/2021 Nova Lei de Licitacdes e Contratos;

® | ej Estadual n®15.608/2007;
Estabelece normas sobre licitacdes, contratos administrativos e convénios no
ambito dos Poderes do Estado do Parana.

® Decreto Estadual n2 4.993/2016 (art. 22 inciso XIV);

Regulamenta a Lei Estadual n? 15.608, de 16 de agosto de 2007, para a
elaboracao de termos de referéncia e de contratos para aquisicao de bens e
prestacao de servicos pela Administracdo Publica Estadual Direta e Indireta.

® Decreto n? 8.988/2010;

Dispde sobre Recursos orcamentarios do Tesouro e de outras fontes, bem
como os diretamente arrecadados pelos Orgdos da Administracdo Estadual
Direta e Indireta nas areas especificas de Publicidade Legal e Institucional,
feitas através de meios de comunicacdo de midia impressa, radiodifusao,
televisdo e da internet, sujeitos ao controle administrativo e financeiro da
Secretaria de Estado da Comunicacao Social.
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LEGISLAGCAO E REFERENCIAS ANOTACOES

® Decreto Estadual n® 4.189/2016;

Define competéncias e procedimentos para a realizacdo de despesas da
Administracdao Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado do Parana e
da outras providéncias.

® Decreto n° 11180/2022;

Dispde sobre o novo Regime de Execucao Orcamentaria Descentralizada
(REOD) no ambito dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social do Estado
do Parana.

® Resolucdo n® 016/2010 - SECS;
Estabelece procedimentos para a abertura de PADV para todos os processos
de despesa com veiculacao de Publicidade Legal ou Institucional.

® Manual de Comprovacao e Pagamento de Publicidade.

Secretaria de Estado da Comunicacao (Jan 24, 2020). Disponivel em:
<https://issuu.com/governosp/docs/manual_publicidade_secom>. Acesso
em: 08 de mar. 2023.

® | ei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte.
https://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/aplicacoes.aspx?id=21

Instrucdo Normativa da Receita Federal n® 1.234/2012.

Instrucdo Normativa da Receita Federa n2 2145/2023.



https://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/aplicacoes.aspx?id=21
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