ANEXO A QUE SE REFERE O DECRETO N° 4775/2016

REGULAMENTO DA SECRETARIA DE ESTADO DA COMUNICAGAO
SOCIAL - SECS

TiTULO |
DA CARACTERIZAGAO E DOS OBJETIVOS DA SECRETARIA DE ESTADO DA
COMUNICACAO SOCIAL

CAPITULOI
DA CARACTERIZAGAO

Art. 1.° A Secretaria de Estado da Comunicagao Social — SECS, nos
termos da Lei n° 8.468, de 16 de margo de 1987 e da Lei n°® 8.485, de 03 de junho
de 1987, constitui 6rgado de primeiro nivel hierarquico da administragao estadual,
de assessoramento e apoio direto ao Governador e tem por objetivo o
planejamento, a coordenacao da execugao e a diregcao das atividades relativas a
area de comunicagao social, abrangendo todas as unidades da administragdo
direta e indireta do Estado.

Art. 2.° No cumprimento de suas finalidades, cabera a SECS:

| — o assessoramento ao Governador do Estado no relacionamento
com a imprensa local, nacional e estrangeira, visando a centralizacédo e o
ordenamento do intercAmbio de informagdes entre o Governo e a sociedade;

Il — a coordenacdo, a orientagdo na programacéo financeira e o
controle da divulgacdo dos atos e agdes administrativas e as politicas de
Governo, da Administragdo Direta e Indireta do Governo do Estado, através de
suas respectivas divulgagdes pelas midias legais e institucionais existentes;

lll — o estabelecimento das diretrizes de comunicagao social a serem
observadas e desenvolvidas pelas unidades setoriais de imprensa do Poder
Executivo;

IV — a divulgagao das atividades da administragdo direta e indireta do
Estado;

V - a realizagdo de pesquisa com o objetivo de manter informado o
Governo do Estado sobre o comportamento da opinido publica a respeito dos
seus atos e agdes governamentais;

VI — o planejamento, a organizagcdo e a execugao de programas de
conferéncias, palestras, seminarios, exposicoes, congressos e outros eventos de
interesse do Estado;

VIl — o controle referente as campanhas publicitarias e matérias
divulgadas pelos veiculos de comunicagdo, efetuadas pelos orgaos da
administragao direta e indireta do Estado;

VIl — a coordenacgao e o controle da programacao e da divulgagédo das
atividades do Governo do Estado, através da elaboragdo de noticias para
utilizacdo em jornais, radios, televisdes, reportagens e documentarios em texto,
fotografia, audio, video e meios eletrénicos;

IX — a programacao da cobertura de eventos em que o Governo tiver
participacao;

X — a organizagao e a manutengao de arquivos de noticias, fotografias,



slides e comentarios da imprensa de todo o Pais, sobre as atividades do Estado,
para fins de consulta e estudo;

Xl — a prestacédo de informacdes a comunidade sobre os atos e acdes
desenvolvidas pelo Governo do Estado; e

XIl - a organizagdo de programas de visitas a 6rgdos e entidades
publicas e as obras da Administracdo Estadual.

TiTuLO Ii
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BAS’ICA DA SECRETARIA DE ESTADO
DA COMUNICAGAO SOCIAL E DOS CRITERIOS PARA SEU DETALHAMENTO

CAPITULO | ,
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 3.° A estrutura organizacional basica da Secretaria de Estado da
Comunicacao Social — SECS compreende:

I — Nivel de Dire¢ao Superior:

a) Secretario de Estado da Comunicagao Social.

Il — Nivel de Assessoramento:

a) Gabinete do Secretario — GS; e

b) Assessoria Técnica — AT;

lll - Nivel de Geréncia:

a) Diretor Geral — DG; e

b) Nucleo de Informatica e Informagdes — NII.

IV — Nivel de Atuacéao Instrumental:

a) Grupo Financeiro Setorial — GFS;

b) Grupo Or¢gamentario Setorial — GOS;

¢) Grupo Administrativo Setorial — GAS; e

d) Grupo de Recursos Humanos Setorial - GRHS.

V — Nivel de Execucgéo Programatica:

a) Coordenadoria de Comunicagao Integrada — CCl,

b) Coordenadoria de Imprensa e Conteudos — CIC; e

c) Coordenadoria de Marketing — CDM.

VI — Nivel de Execucao Setorial:

a) Centros de Comunicagao Social — CCSs.

§ 1.° Os Centros de Comunicagao Social constituem, na estrutura das
demais Secretarias de Estado, unidades vinculadas ao Gabinete do Secretario, de
acordo com o disposto no artigo 37 da Lei n° 8.485, de 03 de junho de 1987.

§ 2.° A representagdo grafica desta estrutura é apresentada em
organograma constante no Anexo | deste Regulamento.

Art. 4.° O detalhamento da estrutura organizacional basica a nivel
divisional sera fixado por ato do Secretario de Estado da Comunicagao Social,
obedecidos os critérios constantes do Capitulo I, deste Titulo.

, CAPITULO Il ,
DOS CRITERIOS PARA O DETALHAMENTO DA ESTRUTURA BASICA DA
SECRETARIA DE ESTADO DA COMUNICAGAO SOCIAL



Art. 5.° A estrutura fixada no Capitulo anterior constitui a base
estrutural para as principais areas de atuagao permanente da Secretaria no
ambito da administracado direta, podendo dela resultar, em consequéncia de
programas, projetos e atividades de comunicacéo social a serem cumpridos pela
Pasta, dessa podendo resultar em unidades administrativas de menor porte, de
carater transitério ou permanente, adequadas as finalidades a que deverao servir.

Paragrafo unico. As unidades administrativas referidas no “caput’
deste artigo serao criadas, extintas, transformadas, ampliadas ou fundidas por ato
do Secretario de Estado da Comunicacdo Social, observados os critérios
constantes dos artigos 89 e 90, da Lei n°® 8.485, de 03 de junho de 1987 e deste
Capitulo.

Art. 6.° Sado condicbes para que o ato do Secretario seja
administrativamente completo:

| — a preparagao do regimento interno regulador de funcionamento da
unidade, especialmente de suas relagdes funcionais internas e externas, quando
tiver carater permanente; e

Il — a definicdo de instrumentos para o controle do desempenho
organizacional e para o acompanhamento de resultados.

Art. 7.° Para assegurar sentido hierarquico e a uniformidade de
nomenclatura, associados ao carater predominante das unidades administrativas
que poderéo integrar a estrutura organizacional da Secretaria, serdo observados
0s seguintes critérios para denominacgao e localizagao estrutural do érgao:

I — no nivel de diregao superior poderao ser criados conselhos, cujo ato
de criagdo indique constituicado paritaria, capacidade de decisdo “ad referendum”
do Secretario de Estado, ou que constituam instancias de recursos para decisao
de nivel superior;

Il — no nivel de assessoramento serdo criadas unidades com
denominagao de gabinete, centro, assessoria ou comissao, com responsabilidade
de gerar informagdes e evidéncias técnicas que contribuam para as decisdes do
Secretario;

lll — no nivel de geréncia sera localizado unidades com denominagéo
de assessoria, comissdo ou grupo, com responsabilidade de prestar
assessoramento ao Diretor Geral da Secretaria, sob a forma de prestacdo de
servigos-meio e orientagao técnica para decisdes de controle e acompanhamento;

IV — no nivel de execugdo programatica seréo localizadas unidades
com denominacdo de departamento para encargos essencialmente executivos,
bem como de coordenagdo, coordenadoria, programa, projeto ou equipe, para
encargos predominantemente normativos, sem prejuizo da acdo executiva,
desdobraveis sucessivamente, segundo o porte necessario, em divisdo, secao,
servico e setor; e

V — no nivel de execugao setorial serdo localizadas as unidades com
denominagao de centro, para a execugao das atividades concernentes ao sistema
de comunicacgao social.

TiTULO NI
DO CAMPO FUNCIONAL DAS UNIDADES INTEGRANTES DA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL BASICA DA SECRETARIA DE ESTADO DA
COMUNICACAO SOCIAL



~ CAPITULOI
AO NIVEL DE DIREGAO SUPERIOR

Secéo |
Do Secretario De Estado Da Comunicagao Social

Art. 8.° Ao Secretario de Estado da Comunicacgao Social compete:

I — as responsabilidades fundamentais nos termos do artigo 43 e
atribuicbes comuns a todos os Secretarios de Estado, contidas no artigo 45 da Lei
n° 8.485, de 03 de junho de 1987;

Il — coordenar a formulacado das politicas estaduais referentes a area
de comunicagao social;

lll — avocar, para sua analise e decisdo, quaisquer assuntos no ambito
da Secretaria;

IV — supervisionar, coordenar, acompanhar e avaliar as acbdes do
Governo na area de comunicagao social no Estado;

V — baixar resolugcdes no ambito de sua competéncia;

VI - solicitar ao Chefe do Poder Executivo providéncias visando a
promog¢ao de medidas tendentes a propiciar e manter a eficiéncia e o bom
funcionamento dos servigos da Pasta;

VII - firmar convénios como representante do Estado, observadas as
regras do Decreto n° 4.189/2016;

VIl — articular-se permanentemente com as unidades subordinadas,
objetivando promover crescente integracdo e aperfeicoamento das atividades
desenvolvidas;

IX — determinar o atendimento tempestivo e eficaz de solicitacbes de
outros setores do Estado;

X — autorizar as indicagdes nominais de bolsistas a instituicbes que
promovam cursos, seminarios e outras atividades de interesse da Secretaria;

Xl — promover a elaboragao e aprovar a escala legal de substituicoes,
por auséncia ou impedimento, dos cargos de chefia nos diversos niveis;

Xl — providenciar a analise, a liberagao e a autorizacao prévia de toda
a divulgacao e veiculagao de iniciativa da administragdo publica estadual;

Xl — participar, como membro, de o6rgédos colegiados de direcao
superior no ambito da administragcao publica estadual; e

XIV - resolver os casos omissos, bem como esclarecer duvidas
suscitadas na execugdo deste regulamento, expedindo para tal os atos
necessarios.

~ CAPiTULOIII
AO NIVEL DE ASSESSORAMENTO

Secéo |

Do Gabinete Do Secretario De Estado Da Comunicagao Social

Art. 9.° Ao Gabinete do Secretario cabem as atividades constantes do
art.37 da Lei n°® 8.485, de 03 de junho de 1987.



Secao
Da Assessoria Técnica

Art. 10. A Assessoria Técnica compete:

| — as atividades constantes do artigo 38 da Lei n° 8.485, de 03 de
junho de 1987; e

Il — 0 assessoramento amplo ao Secretario de Estado da Comunicacéao
Social nas areas técnica e juridica.

'CAPITULO Il
AO NIVEL DE GERENCIA

Secéo |
Do Diretor Geral Da Secretaria De Estado Da Comunicagao Social

Art. 11. Ao Diretor Geral da Secretaria de Estado da Comunicacgao
Social compete:

| — as responsabilidades fundamentais nos termos do artigo 43 e as
atribuicbes comuns contidas no artigo 47 da Lei n° 8.485, de 03 de junho de 1987;

Il — coordenar as atividades das unidades em nivel de execucao
programatica, avaliando os seus resultados;

lll — aprovar, nos limites de sua competéncia, matérias propostas pelos
demais dirigentes da Secretaria;

IV — autorizar horarios de trabalho dos funcionarios e de funcionamento
das dependéncias da Secretaria;

V — autorizar despesas relativas a diarias;

VI - autorizar despesas no limite da legislagdo em vigor, assinar
empenhos, ordens de pagamento e respectivas notas de estorno, de boletins de
crédito; e

VIl — determinar a forma de distribuicdo do pessoal necessario as
unidades subordinadas.

Secao
Do Nucleo De Informatica e Informagoes

Art. 12. Ao Nucleo de Informatica e Informagdes, instituido pelo
Decreto Estadual n° 1.606, de 18 de julho de 2003, revogado pelo Decreto
Estadual n°® 5.747, de 13 de novembro de 2009 e restabelecido o seu artigo 1°
pelo Decreto Estadual n°® 7.874, de 29 de julho de 2010 compete:

| — a divulgacao e conscientizagao da aplicagao da Politica de Governo
para a area de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdes;

Il — a conscientizagao da necessidade de integragéo, de intercambio de
experiéncias, de projetos cooperados, de agcbes compartilhadas e parcerias em
acdes de interesse interinstitucionais, objetivando a racionalizacdo na utilizagao
da Tecnologia da Informagao e Comunicagdes;

lll - a identificagcdo das necessidades e oportunidades de atendimento
as demandas da Secretaria de Estado a que pertence, nas areas de Tecnologia
da Informagao e Comunicacoes;

IV — a proposi¢cédo de incorporagdo de novos meétodos de trabalho,



através da adogao das Tecnologias da Informagado e Comunicagdes;

V — a elaboracao dos projetos da area de Tecnologia da Informagao e
comunicagdes, de acordo com as diretrizes, normas, padrdes e metodologia
estabelecida pelo Conselho Estadual de Tecnologia da Informagdo e
Comunicacéo do Parana — CETIC — PR;

VI — a elaboragéo e consolidacdo do Plano de Agéo para as areas de
Tecnologia da Informagédo e Comunicagdes no ambito da respectiva Secretaria de
Estado e suas vinculadas;

VIl — o estabelecimento da programacao de treinamento em informatica
necessaria aos funcionarios da Secretaria de Estado da Comunicagao Social —
SECS, em conformidade com os projetos em andamento; e

VIIl — o desempenho de outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. O Representante junto ao Comité de Usuarios de
Informatica sera o coordenador do processo integrado de atendimento as
necessidades de informatizagcdo do 6rgao, cabendo a CELEPAR a coordenacéo
técnica das atividades de cada Nucleo ou unidade de que trata o caput deste
artigo.

CAPITULO IV
AO NIVEL DE ATUAGAO INSTRUMENTAL
Secao Unica
Dos Grupos Setoriais

Art. 13. Aos Grupos Setoriais Orgamentario, Financeiro, Administrativo
e de Recursos Humanos cabem as atividades constantes dos artigos nos artigos,
39, no que concerne a elaboragdo, controle e acompanhamento da execugao
orcamentaria, 40, 41 e 42, da Lei Estadual n° 8.485, de 03 de junho de 1987, bem
como de suas alteragdes.

Paragrafo unico. Competem ainda aos Grupos Setoriais as atribuigbes
contidas nos Regulamentos das Secretarias de Estado da Fazenda e da
Administracéo e da Previdéncia.

, CAPITULO V ,
AO NIiVEL DE EXECUGAO PROGRAMATICA

Secéo |
Da Coordenadoria de Comunicagao Integrada

Art. 14. A Coordenadoria de Comunicacdo Integrada — CCl compete:

| — a elaboracédo, implementagcdo, monitoramento e avaliagdo do Plano
de Comunicacdo Integrada e Estratégica do Governo do Estado, consoante a
Politica de Comunicag¢ao Social Estadual;

Il - a promogédo da integracdo das ag¢des e a otimizagdo dos recursos
envolvidos pelas unidades da Secretaria de Estado da Comunicagdao Social —
SECS, por meio do estabelecimento de interfaces, incentivo ao uso,
monitoramento e avaliacdo de plataformas de TIC — Tecnologia da Informacéo e
Comunicacéo;

lll — a elaboragdo e implementacdo de diagndsticos, prognaosticos,
estratégias e politicas de comunicacéo e avaliagées de resultados, por meio de



planejamentos adequados as necessidades institucionais;

IV - a integragdo de grupo de comunicagdo estratégica, com
responsabilidade pela distribuicdo e acompanhamento das a¢des deliberadas;

V - a producdo de eventos de formacgao e iniciativas de capacitagao
que promovam a cultura de comunicagao integrada na estrutura governamental;

VI — a elaboragdo, execugdo e monitoramento de instrumentos de
comunicagao interna para o estabelecimento de boas praticas organizacionais,
favorecendo o fluxo de informagao e promovendo a sinergia e a integragcao das
pessoas que compdem a estrutura de Governo;

VIl — a promoc¢ao da divulgagao das agdes de Governo para o publico
interno;

VIll — a coordenacgado da integragcdo, orientagdo e monitoramento do
plano de acao dos Centros de Comunicacio Social das unidades de Governo;

IX — a promogédo e coordenagdo das estratégias de comunicagao
regionalizada.

X — a supervisao da adequacéao editorial e de linguagem de conteudos
de Comunicagcdo Regional, observando o respeito a regionalizagdo e a
diversidade cultural do Parana; e

Xl — o desempenho de outras atividades correlatas.

Secao
Da Coordenadoria de Imprensa e Conteudos

Art. 15. A Coordenadoria de Imprensa e Contetidos — CIC compete:

| — a proposicédo e geracdo de conteudos jornalisticos prioritarios e
relevantes para veiculagdo interna e externa, por meio de canais oficiais de
relacionamento;

Il — a coordenagao das atividades da Agéncia Estadual de Noticias —
AEN, programando, coordenando, executando e controlando a divulgagdo das
atividades diarias do Governo do Estado e do Governador, por meio de
reportagens, noticias e demais conteudos pertinentes;

lll — a definicdo dos meios nos quais os conteudos serao veiculados, de
acordo com os publicos de interesse, estimulando a interacdo e monitorando o
grau de satisfagcdo com os canais de relacionamento;

IV — a adaptacao e contextualizagcao dos conteudos e da forma pelos
quais sao veiculados de acordo com os publicos em questdo e os meios de
comunicacgao;

V - o desenvolvimento, manutencdo e ampliacdo dos fluxos de
comunicacgao, facilitando a relacdo entre o Governo do Estado e a imprensa
regional, nacional e internacional,

VI — a proposicdo e execucdo de acbes para o adequado
posicionamento do Governo do Estado em relagao a temas sensiveis;

VIl — a promogao e a capacitagdo dos porta-vozes do Governo do
Estado para o relacionamento com a imprensa;

VIl — a execugao de solugdes de comunicagdo para gestdo de crise,
buscando, sempre que necessario, orientacdo de grupo de trabalho afeto a
matéria;

IX — a supervisdo da producdo técnica jornalistica dos Centros de
Comunicacéao Social;



X — o planejamento e execugdo de agbes de comunicagao digital
baseadas na convergéncia de conteudo, midia, tecnologia e dispositivos digitais
com o intuito de dar amplo conhecimento a sociedade das politicas publicas do
Poder Executivo Estadual, oportunizar maior dialogo com os publicos de interesse
e informar sobre os servigos publicos disponiveis;

Xl — a realizagdo de auditorias de imagem na midia, por meio de
analise de clipping diario de noticias, relatorios quantitativos sobre o espago
ocupados pelos 6rgdos e empresas na imprensa e analise qualitativa, sob
diversos angulos, da presenga das unidades integrantes do Poder Executivo
Estadual na midia, apontando tendéncias, riscos e oportunidades de divulgagao;

Xll — a producéo, edigdo, organizagdo e manutencdo do arquivo de
imagens, audios e videos; e

Xl — o desempenho de outras atividades correlatas.

Secao lll
Da Coordenadoria de Marketing

Art. 16. A Coordenadoria de Marketing — CDM compete:

| — a analise, planejamento, coordenagao e orientagdo da criagédo, da
realizagcado e da veiculacdo de campanhas publicitarias e educativas, bem como
promog¢des e eventos da Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo
Estadual, observando as diretrizes do Governo e a Politica Estadual de
Comunicacéao Social;

Il — o monitoramento e avaliagdo da repercussao da veiculagao de
material promocional e educativo do Governo do Estado, buscando garantir
visibilidade e eficiéncia para as campanhas de divulgagao de acgdes, programas e
produtos;

lll — a analise da capacidade técnica e a promogao de avaliagcbes
sistematicas do desempenho dos prestadores de servicos de comunicacao;

IV — a coordenacao e aprovacgao de editais e “briefings” de licitacdo dos
orgaos e das entidades da Administracdo Direta e Indireta, para contratagdo de
servigos de comunicagao;

V — a coordenacao e controle da utilizagado das dotagdes orcamentarias
destinadas a publicidade e relagdes publicas, promogdes, eventos e demais
atividades correlatas dos érgaos e entidades da Administragdo Direta e Indireta do
Estado, inclusive a coordenacdao do Sistema de Pedido de Autorizagao de
Divulgacgéo e Veiculagédo — PADV;

VI — a gestdo da imagem institucional relacionada ao uso da marca
Governo do Estado do Parana e unidades de sua Administracao Direta e Indireta;

VIl — a gestao de publicagdes oficiais eletronicas e impressas;

VIIl — a coordenacao de pesquisas de forma a manter o Secretario da
Comunicacado Social e o Governador do Estado cientes do comportamento da
opinido publica a respeito das atividades governamentais; e

IX — 0 desempenho de outras atividades correlatas.

~ CAPITULO VI
AO NIiVEL DE EXECUGAO SETORIAL



Secao Unica
Dos Centros De Comunicagao Social

Art. 17. Aos Centros de Comunicagao Social compete:

| — o0 assessoramento aos Secretarios das pastas cujas estruturas
integram, no que se refere as atividades de comunicacao social; respeitando as
diretrizes determinadas pela Politica de Comunicacdo Social do Governo do
Estado;

Il - a execugdo das atividades de divulgacao e veiculagdo de matérias
de agdes comunicacionais especificas das Pastas cujas estruturas integram, em
conjunto com a Secretaria de Estado da Comunicagéo Social — SECS;

lll - a articulagcdo com a Secretaria de Estado da Comunicacao Social
para a implementacao das diretrizes tragcadas para o setor por meio da Politica de
Comunicacéao Social do Governo do Estado;

IV — o provimento e a facilitacédo do intercambio com as unidades de
comunicagao social das entidades da administracao indireta vinculadas as Pastas
cujas estruturas integram, visando a coeréncia na execug¢ao da politica estadual
de comunicagao social;

V - a manutengdo de arquivos de conteudos publicados matérias
publicadas a respeito das atividades da Secretaria; e

VI - o desempenho de outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. Os Centros de Comunicagdo Social estarao
envolvidos diretamente nas atividades sob responsabilidade das Coordenadorias
de Comunicacgao Integrada e de Imprensa e Conteudos.

. TiTULO IV ]
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 18. O processo disciplinar sera exercido no ambito da Secretaria
de Estado da Comunicagcao Social, conforme as especificagdes previstas nos
instrumentos legais e normativos observado o vinculo de trabalho dos servidores
ou funcionarios envolvidos no respectivo processo.

Paragrafo unico. Os processos disciplinares dos servidores, com
vinculo estatutario ou ocupante de cargos de provimento em comissao, seguirao
as especificagcdes previstas no Estatuto dos Funcionarios Civis do Estado e,
ainda, as orientagdes da Secretaria de Estado da Administragao e da Previdéncia.

Art. 19. O substituto do Diretor Geral, em suas auséncias e
impedimentos, sera designado por Resolugdo do Secretario de Estado da
Comunicacéao Social.

Art. 20. A situacdo atual dos cargos de provimento em comissédo da
Secretaria de Estado da Comunicagdo Social € a transcrita no quadro
apresentado no Anexo Il deste Regulamento.

Art. 21. A Secretaria de Estado da Comunicacdo Social devera se
articular com a Secretaria de Estado do Planejamento e Coordenacao Geral,
visando a adogédo de medidas necessarias a implantagado deste Regulamento.



